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Indledning

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan din organisation kan godkende eller afvise en anmodning om erhvervsfuldmagt i MitID Erhverv. Din organisation
modtager fx anmodning om erhvervsfuldmagt fra din organisations revisor, som star for at anmode om refusion pa vegne af din organisation.

Det skal du bruge for at godkende eller afvise en anmodet erhvervsfuldmagt.

Inden du gar i gang, skal du have:

e  MitID Erhverv.
e rollen som organisationsadministrator i MitID Erhverv. Hvis du er i tvivl om, hvorvidt du er organisationsadministrator, kan du logge ind i MitID Erhverv og

veelge din egen profil. Her kan du se, hvilken rolle(r) du har.
e navn pa erhvervsfuldmagten, som du skal godkende/afvise.




1. Sadan godkender eller afviser du en anmodet erhvervsfuldmagt

Trin  Beskrivelse Billede
1 Besgg MitID Erhvervs hjemmeside

Du skal ga til MitID Erhvervs hjemmeside 9 Erhverv
og veaelge ”Log ind pa MitID Erhverv”.
MitID-Erhverv.dk MitID Erhverv ' -
Bemzerk, at du skal have rollen som b et el 74U
organisationsadministrator for at or skal logge ind pA offentige |
oprette erhvervsfuldmagter. il sl



https://mitid-erhverv.dk/

Trin

2

Beskrivelse
Log ind pa MitID Erhverv

Du skal indtaste dit MitID bruger-ID og
godkende login med dit
identifikationsmiddel, som kan vaere en
af fglgende:

e MitID app

e  MitID chip

e  MitID kodeviser

e MitlD kodeoplaeser

Billede

Log pé hos MitID Erhverv Mit 2D

BRUGER-ID @

Skijul

@ Glemt bruger-ID?

[ Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjeelp




Trin Beskrivelse Billede

3 Veelg "Fuldmagter” i menuen
e Erhverv
|2 ergee Brugere
25, Brugergrupper Brugere, der kan handle pd vegne af
n Certifikater
Fuldmagter
P o o
n l”’:s“!nger ettighedsad- Brugeradm
Privat MitID Va Privat MItID :
4 Find den anmodning om
erhvervsfuldmagt, som du skal
gOd kende eller afvise. i oversigten Anmodninger om erhvervsfuldmagt til godkendelse ~
’
”Anmodninger om erhvervsfuldmagt til Du kan gve e fuldmage i en ganisation el il n bestemt beugeren -
god kendelse" |ganisation. Her kan du se de anmodninger, som venter p godkendelse.
Lanteam 1 (ekstem) Q) Modtaget anmodning

o Erhverv




er korrekte ved trykke pa hver kategori:

e Information
e Modtager

e Rettigheder
e Gelder for

Hvis oplysningerne er korrekte, tryk da
pa "Godkend”-knappen. Ga til trin 7.

Ellers kan du afvise anmodningen. Det
kan du ggre ved at trykke pa ”Afvis”-
knappen. Ga til trin 9.

Godkend anmodning
Information
Modtager
Rettigheder

Geelder for

Trin  Beskrivelse Billede
5 Tryk pa den anmodning om
erhvervsfuldmagt, som skal behandles, i O
oversigten ot ek kdmager
Anmod om fuldmagt H Opret gruppe ‘ Opret ny fuldmagt
om erhvervsfuld til godk ~
Lonteam - O Afventer godkendsise
6 Tjek, om oplysningerne i anmodningen




Trin

7

Beskrivelse

Tryk pa knappen "OK” for at bekrzefte

godkendelse af anmodningen

Billede

A Godkend anmodning

Du e ved at godkends fuldmaglsanmodringen Lontsam 1 (sk- ]
stem).

Er du sikker pa du vil fortsatte?

Du kan under ”Afgivne
erhvervsfuldmagter” finde den
erhvervsfuldmagt, som du netop har
godkendt anmodning om

Afgivne erhvervsfuldmagter ~

Nér du eller din organisation har afgivet en fuldmagt, kan du se den i listen.

Fuldmagt
Fuldmagt
Fuldmagt

Lanteam 1 (ekstarn)

rhvervsfuldmagts anmodning Lonteam 1 (skstern) godkendt
E fulds modning Lo 1 (ekstern)




Trin Beskrivelse Billede
9 Tryk pa "OK” pa vinduet “Bekraeft

afvisning”

A Afvis anmodning
Du er ved at afvise fuldmagtsanmodningen Lenteam 1 (ekstern)

Er du sikker pa du vil fortszette?

10 Bekreaeftelsen pa, anmodningen er afvist,
bliver vist

MitID Erhverv sender ikke en automatisk Modtagne erhvervsfuldmagter N
besked til den organisation, der har
anmodningen. Du skal derfor selv tage
kontakt til den organisation, som har
sendt anmodning, og informere dem, at
anmodningen er afvist. Lonteam 1 (skstern)

Nér du eller din organisation har fiet en fuldmagt, kan du se deni listen

Fuldmagt

I @ Erhvervstuldmagts anmodning Lonteam 2 (ekstern) afvist
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