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1. Indledning

| skal tilslutte jeres organisation til MitID Erhverv, hvis jeres organisation har medarbejdere, som skal agere digitalt pa vegne af organisationen. Fx:

e |aese organisationens Digital Post
e indberette barsel eller sygdom
e logge ind pa andre offentlige selvbetjeninger.

For organisationer, som ikke har registeret en ledelsesrepraesentant i CVR, kan tilslutningen til MitID Erhverv ikke forega automatisk. Selve verifikationen af
ledelsesreprasentantens tilknytning til organisationen foregar i dette tilfaelde manuelt, ndr du anmoder om tilslutning.

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan jeres organisation tilslutter sig MitID Erhverv, nar der skal uploades dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle
undervejs i tilslutningen til MitID Erhverv.

Hvilke organisationer skal uploade dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle?

ApS, A/S, kommanditselskab, andelsselskaber og andre selskaber

Selskaber skal uploade dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle, hvis ledelsesrepraesentanten ikke er registreret i CVR-registreret.

Bemaeerk, at selskaber stadig skal uploade dokumentation og kontakte MitID Erhverv Support forud for tilslutningen, hvis ledelsesreprasentanten er registreret i
CVR-registreret, men ikke har privat MitID.

Laes fglgende 2 sider pa MitID-Erhverv.dk for at finde ud af:

e om | skal uploade dokumentation
e hvilken dokumentation | skal uploade
e om | skal kontakte MitID Support forud for tilslutningen.

o Erhverv



MitID-Erhverv.dk: ApS, A/S, kommanditselskab, andelsselskab og andre selskaber: Ggr klar til at tilslutte jer MitID
http://www.mitid-erhverv.dk/selskaber

MitID-Erhverv.dk: Dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle i organisationen
http://www.mitid-erhverv.dk/dokumentation

Foreninger eller frivillige foreninger

Foreninger eller frivillige foreninger skal uploade dokumentation, hvis foreningsreprasentanten ikke er registreret i CVR-registreret.

Bemaerk, at foreninger og frivillige foreninger stadig skal uploade dokumentationen og kontakte MitID Erhverv Support forud for tilslutningen, hvis
foreningsrepraesentanten er registreret i CVR-registreret, men ikke har privat MitID.

Laes fglgende 2 sider pa MitID-Erhverv.dk for at finde ud af:

e om | skal uploade dokumentationen
e hvilke dokumentation | skal uploade
e om | skal kontakte MitID Support forud for tilslutningen.

MitID-Erhverv.dk: Foreninger og frivillige foreninger: Ggr klar til at tilslutte jer MitID
http://www.mitid-erhverv.dk/foreninger-og-frivillige-foreninger

MitID-Erhverv.dk: Dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle i organisationen
http://www.mitid-erhverv.dk/dokumentation

Enkeltmandsvirksomheder

Enkeltmandsvirksomheder skal som udgangspunktet ikke uploade dokumentation. Den eneste undtagelse er enkeltmandsvirksomheder, hvis ejer ikke har privat

o Erhverv

Lees folgende side for yderligere oplysninger.



http://www.mitid-erhverv.dk/selskaber
http://www.mitid-erhverv.dk/dokumentation
http://www.mitid-erhverv.dk/foreninger-og-frivillige-foreninger
http://www.mitid-erhverv.dk/dokumentation

MitID-Erhverv.dk: Enkeltmandsvirksomheder: Ggr klar til at tilslutte jer MitID
http://www.mitid-erhverv.dk/enkeltmandsvirksomheder

Andre organisationstyper, som ikke tilfgrer de 3 organisationstyper naevnt ovenfor

Jeres organisation skal uploade dokumentation, hvis | ikke tilhgrer en af fglgende 3 typer:

e ApS, A/S, kommanditselskab, andelsselskaber og andre selskaber
e Foreninger, frivillige foreninger
e Enkeltmandsvirksomheder

Laes fglgende side for at finde ud af, hvilken dokumentation der skal uploades.

MitID-Erhverv.dk: Dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle i organisationen
http://www.mitid-erhverv.dk/dokumentation

Dette skal | have klar, nar | starter tilslutningen

e Privat MitID for den person, der starter tilslutningen. Personen kan vaere ledelsesreprasentant eller en anmelder. Anmelderen er en person i eller uden for
organisationen, som jeres organisation skal udpege til at starte tilslutningen. Anmelderen skal have privat MitID og dansk CPR-nummer.

e Den dokumentation som skal uploades i tilslutningen.

e Navn og e-mailadresse pa den person, der skal sta for at saette din organisation op i MitID Erhverv efter tilslutningen. Personen kan vaere i eller uden for

organisationen.

o Erhverv



http://www.mitid-erhverv.dk/enkeltmandsvirksomheder
http://www.mitid-erhverv.dk/dokumentation

2. Sadan tilslutter du jeres organisation, hvis | skal uploade
dokumentation for ledelsesrepraesentantens rolle

Trin ‘ Beskrivelse

1

Start tilslutningen til MitID Erhverv:
https://tilslut.nemlog-in.dk/

Siden ”Du skal tilslutte din organisation” abner.

Du skal have fglgende klar for at gennemfgre
tilslutningen:

e Dit private MitID.

e E-mail og eventuelt telefonnummer pa den
person, som skal sta for at opsaette din
organisation i MitID Erhverv.

e Dokumentation, som viser
ledelsesrepraesentantens rolle i
organisationen.

Find mere information om dokumentationskrav:

https://mitid-erhverv.dk/dokumentation

Tryk pa knappen ”Start tilslutning” nederst pa
siden.

Siden ”Log ind med dit private MitID” dbner.

‘ Billede

Du skal tilslutte din
organisation

Du kan finde hjeelp her:

‘ Vejledning til tilslutning @

systemet med dit private MitID.

@ For at gennemfore tilslutningen skal du bruge
folgende:
Din e-mailadresse
Dit private MitID

Efter tilslutningen skal dén organisationsadministrator, du har

Start tilslutning

o Erhverv



https://tilslut.nemlog-in.dk/
https://mitid-erhverv.dk/dokumentation
https://mitid-erhverv.dk/dokumentation

Trin ‘ Beskrivelse

2

Log ind og identificer dig med dit private MitID
Tryk pa knappen “Log ind” nederst pa siden.

For at starte tilslutningen, skal du fgrst logge ind
og identificere dig med dit private MitID.

Bemaerk, at du skal have:

e privat MitID
e CPR-nummer

Ellers kan du ikke gennemfgre tilslutningen.

\ Billede

Log ind med dit
private MitID

Du kan finde hjeelp her:
Vejledning il tilslutning

@ Du skal logge ind med dit private MitID

Du skal identificere dig overfor MitID Erhverv. Det gor du ved at

logge ind med dit private MitID.

Dine personlige oplysninger deles ikke med organisationen. Login

med privat MitID, bliver kun brugt til at identificere dig.

» Le=s mere om &t logge ind med privat MitID




Trin ‘ Beskrivelse ‘ Billede ‘
3 Indtast dit bruger-ID for dit private MitID

Godkend med dit identifikationsmiddel, som kan

veaere: ‘

L MitID app Log pa hos MitID Erhverv Mit2P
e MitID chip

e MitID kodeviser BRUGER-ID @

e MitID kodeoplaser [ Skjul

Hvis siden ”Indtast det CVR-nummer du vil
tilslutte” abner, ga til trin 4.
(D Glemt bruger-1D?

Hvis siden “Valg den organisation du vil tilslutte” ‘
abner, ga til trin 5.

[0 Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hijeelp




Trin ‘ Beskrivelse ‘ Billede ‘
4 Indtast det CVR-nummer du vil tilslutte

Tryk pa "Sgg” til hgjre for feltet, hvor du har

indtastet CVR'n u mmeret. ‘ Indtast det CVR' Her kan du soge efter den organisation, du ensker at tilslutte.
nummer du vil [ feks. 12345678 Sog
Tryk pa knappen ”"Naeste” nederst pa siden. tilslutte '

Hvis siden “Veelg den organisation du vil tilslutte”
dbner, ga til trin 5. |

Hvis siden “Hvad er din rolle i organisationen”
abner, ga direkte til trin 7.

Du kan finde hjelp her:

Veijledning til tilslutning (5




Trin ‘ Beskrivelse

5

Tryk pa den organisation i listen, som du vil
tilslutte

Nar du har valgt en organisation, skal du trykke pa
knappen "Naste” nederst pa siden.

Hvis siden “Hvad er din rolle i organisation”
dbner, ga direkte til trin 7.

Hvis den organisation, som du skal tilslutte, ikke

fremgar af listen, skal du trykke pa knappen ”Sgg
CVR-nummer” nederst pa siden for at kunne sgge
den organisation frem, som du gnsker at tilslutte.

Siden ”“Indtast det CVR-nummer du vil tilslutte”
abner.

Ga til trin 6.

\ Billede

Vzelg den
organisation du vil
tilslutte

Dy kan finde hpealp heér:

Veiledning 1l tilslutningls

Her kan du se, om du har erganisationer, der er klar til tilslutning,
om tilslutning er i gang, eller om de allerede er tilsluttet.

Hwi du wil arbayde videre med at tlslutte &n organisation, aller

hvig du vil tilrette &n organisation, skal du kikke pl nawnet i listen,

————————

Hvis du ongkar at tilslutte &n organisaton, $om du ikke kan fimde i

listen wentor, kan du soge efter den hér,




Trin ‘ Beskrivelse

6

Indtast CVR-nummer for den organisation, som
du gerne vil tilslutte

Tryk pa knappen “Sgg”. Sa bliver navnet pa den
organisation, som matcher med det CVR-
nummer, du har indtastet, vist.

Tryk pa den gnskede organisation, som kommer
frem i sggningen.

Tryk pa knappen "Naeste” nederst pa siden.

Siden ”“Hvad er din rolle i organisationen” abner.

\ Billede

Indtast det CVR-
nummer du vil
tilslutte

Ml

CVR-nummer; «

Du kan finde hjsslp her:
wejladning £il tilslutning®

Her kan du soge efter dan arganisation, du onsher at silslutte.

B3

10




Trin ‘ Beskrivelse

7

Velg din rolle i organisationen, som er en af
felgende 2 roller:

e Ledelsesreprasentant
e Anmelder

Tryk pa knappen "Naeste” nederst pa siden.

Hvis du er ledelsesrepraesentant, abner siden

” Acceptér vilkar for MitID Erhverv”. Ga til trin 8.

Hvis du er anmelder, abner siden ”Indtast dine
oplysninger”. Ga til trin 9.

\ Billede

Hvad er din rolle i
organisationen?

Du kan finde hjeslp her:
Vejledning til tilslutning &

Du skal markere, om du er anmelder eller ledelsesrepressentant.

Hviz du er anmelder, kan du forbereds aftalen, men en ledelsesreprassentant skal
acceptere vilkdr og godkende aftalen pé vegne af organisationen.

Hvis du er ledelsesreprassentant, kan du acceptere vilkér og godkende aftalen pd vegne
af organisationen.

Uanset, om du er anmelder eller ledelsesreprassentant, skal du veslge en administrator,
der skal lave opsestning af crganisationen.

» Lees mere om hvad en ledelsesrepreesentant og anmelder er

O Jeg er ledelsesreprassentant

eJeg er anmelder

11




Trin ‘ Beskrivelse

8

Acceptér vilkar for MitID Erhverv: Gaelder kun nar
du er ledelsesrepraesentant og starter
tilslutningen

Seet flueben i boksen “Ja, jeg accepterer vilkarene
for MitID Erhverv” nederst pa siden, nar du har
sat dig ind i vilkarene.

Tryk pa knappen "Naeste” nederst pa siden.

Siden ”Indtast dine oplysninger” abner. Ga til trin
13.

\ Billede

Acceptér vilkar for
MitID Erhverv

Du kan finde hjzlp her:
Vejledning til tilslutning%

»

Vilkar for brugerorganisationer i MitID
Erhverv

Vilkar for Brugerorganisationer regulerer Juridiske enheders tilslutning og

anvendelse af MitID Erhverv som en Brugerorganisation

Vilkarene kan leeses eller downloades pd (Abner i et nyt vindue):

https:fwww.mitid-erhverv.dk/info/losning fvilkar/ [4

Falgende dokumenter er indeholdt i vilkirene:

Vilkér for Brugerorganisationer (Mastervilkar) -

Ja, jeg accepterer vilkérene for MitID Erhvery Tilbage m

12




Trin ‘ Beskrivelse

9

Udfyld fglgende oplysninger:

e Fornavn

e Efternavn

e E-mailadresse

e Telefonnummer (frivilligt)

Tryk pa knappen "Naeste” nederste pa siden.

Hvis du er ledelsesreprasentant, abner siden
”"Dokumentér du er ledelsesrepraesentant”. Ga til
trin 11.

Hvis du er anmelder, abner siden "Hvem skal
godkende tilslutningen?”. Ga til trin 10.

\ Billede

Indtast dine
oplysninger

Du kan finde hjeslp her:
Vejledning til tilslutning 3

Her skal du skrive dine oplysninger, hvis vi har behov for at
kontakte dig i forbindelse med din ansegning om tilslutning til
MitID Erhverv.

Fornavn Efternawn

| | |

Email Telefonnummer (frivillig)

| | |

13




Trin ‘ Beskrivelse

10

Indtast fglgende oplysninger pa den
ledelsesreprasentant, som skal godkende
tilslutningen:

e Fornavn
e Efternavn
e E-mailadresse

Det er vigtigt, at | dobbelttjekker, om | har
indtastet e-mailadressen korrekt, da
tilslutningsaftalen sendes til den indtastede
adresse.

Boksen “Ledelsesreprasentanten har ikke privat
MitID” skal veere blankt.

Tryk pa knappen "Naeste” nederst pa siden.

Siden ”Upload dokumentation for
ledelsesrepraesentant” abner. Ga til trin 12.

Hvis ledelsesrepraesentanten ikke har privat
MitID, brug da denne vejledning i stedet.

https://www.mitid-
erhverv.dk/media/Om5pgh32/saadan-tilslutter-

i-jeres-organisation-naar-jeres-
ledelsesrepraesentant-ikke-har-privat-mitid.pdf

\ Billede

Hvem skal godkende
tilslutningen?

Du kan finde hjeslp her:
Vejledning til tilslutning &

Det er en ledelsesrepressentant, der skal godkende tilslutningen.
Fordi der ikke er registreret nogen ledelsesreprassentant i
organizationen, skal du tilfaje én herunder. Du skal indtaste
oplysningerne pa dén person, du vil tilfeje som
ledelsesrepraesentant.

Du kan fortsestte med at gore tilslutningen klar.

Men en ledelzesreprassentant skal gere den feerdig ved at
godkende den.

» Le=s mere om at veere anmelder eller ledelsesreprassentant

Fornavn Efternavn

[ Ledelsesreprassentanten har ikke privat MitID

Email

14
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https://www.mitid-erhverv.dk/media/0m5pqh32/saadan-tilslutter-i-jeres-organisation-naar-jeres-ledelsesrepraesentant-ikke-har-privat-mitid.pdf
https://www.mitid-erhverv.dk/media/0m5pqh32/saadan-tilslutter-i-jeres-organisation-naar-jeres-ledelsesrepraesentant-ikke-har-privat-mitid.pdf
https://www.mitid-erhverv.dk/media/0m5pqh32/saadan-tilslutter-i-jeres-organisation-naar-jeres-ledelsesrepraesentant-ikke-har-privat-mitid.pdf
https://www.mitid-erhverv.dk/media/0m5pqh32/saadan-tilslutter-i-jeres-organisation-naar-jeres-ledelsesrepraesentant-ikke-har-privat-mitid.pdf

Trin ‘ Beskrivelse

11

Upload dokumentation for din identitet og din
rolle som ledelsesrepraesentant i din organisation

Filer kan kun uploades i fglgende formater:

e PDF
e PNG
e JPG
e GIF

Bemaerk, at dokumentation, der kraeves for
upload, varierer afhangigt af organisationstype,
selv om skeermbilledet viser, at du skal vedhaefte
referat og vedtaegter.

Tryk pa knappen "Naeste” nederst pa siden.

Siden "Hvem skal lave opsaetningen i MitID
Erhverv?” abner. Ga til trin 14.

Hvis du har brug for at tilfgje yderligere
dokumenter, skal du trykke pa "Tilfg]
dokumenter”-knappen. Vinduet "Tilfgj

dokumentation” abner. Ga til trin 13.

\ Billede

Dokumentér at du er
ledelsesrepraesenta
nt

Nedenfor skal du uploade dokumentation, der viser, at du er
ledelsesrepraesentant for organisationen.

> Lees mere om krav til dokumentation

Referat fra seneste generalforsamling eller referat fra bestyrelsesmade

> Vigtigt: Lees om referat fra seneste generalforsamling eller referat fra

bestyrelsesmede

Vedhazeft fil | Ingen fil valgt

Vedtzegter og fundatser (kan vzare kraevet)

> Vigtigt: Lees om krav til vedteegter

Vedhazeft fil | Ingen fil valgt
Tilfgj dokumenter

15




Trin ‘ Beskrivelse

12

Upload dokumentation for
ledelsesrepraesentantens identitet og rolle i
organisationen

Filer kan kun uploades i fglgende formater:

e PDF
e PNG
e JPG
e GIF

Bemaerk, at den dokumentation, du skal uploade,
afhaenger af organisationstypen, selv om
skeermbilledet viser, at du skal vedhafte referat
og vedtaegter.

Tryk pa "Naeste” nederst pa siden.

Siden "Hvem skal lave opsaetningen i MitID
Erhverv?” abner. Ga til trin 14.

Hvis du har brug for at tilfgje yderligere
dokumenter, skal du trykke pa “Tilfgj
dokumenter”-knappen. Vinduet "Tilfgj
dokumentation” abner. Ga til trin 13.

\ Billede

up lﬂad :;. dkal apleasds ::.a _-lr '-:' :.T. ﬂT- '.t- &t -
ledetsesreprasentant for (TEBraTIINE
dokumentation for 3 Ly (e o b kbt o
ledelsesrepraesenta
nt
Reledal ira semesbe generallmsamling elbed releral fra bedtyrel sesmpde
¥ Wigueto e oo celerad frg sensase gensnllcriambng slier relemt oy
o ——
Vedkae!t & LT Al

Vedtmgter of fundstuer (kan vere krmvet)
¥ YIgUEL Lo om krgy 1] vedimgier

Wedhaelt i | Inges filvalg

Tidp] doloamenter

Do i Bavsde hjaelp P Tikad

e Brandl
bl ke AU T
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Trin ‘ Beskrivelse

13

Tilfgj yderligere dokumentation

Det kan du ggre ved at trykke pa knappen
"Vedheeft fil”.

Nar du har vedhaeftet de filer, som skal uploades,
skal du trykke pa knappen "Naeste” nederst i
vinduet.

Siden "Hvem skal lave opsaetningen i MitID
Erhverv?” abner. Ga til trin 14.

\ Billede

| e Wl B

Tilfgj dokumentation

Her har du mulighed for at tilfgje yderligere dokumentation som 1
vurderer, vil vesre relevant i forbindelse med at jeres aftale bliver
vurderet af en sagsbehandler.

Vedhaft fil | Ingen fil valgt

n finde hjeelp her:

Referat fra seneste generalforsamling eller referat fra bestyrelsesmade

> Vistit | sae am raferat fra canscta sensralfarsamling allar raferat fra

Luk

17




Trin ‘ Beskrivelse

14

Velg, hvem der skal veere
organisationsadministrator

Det kan veere:

e ledelsesrepraesentanten
e anmelderen
e enanden person.

Hvis du veelger ledelsesrepraesentanten eller
anmelderen som organisationsadministrator, skal
du veelge navnet pa personen i listen. Sa trykker
du pa knappen "Naeste”.

Hvis du har valgt selv enten som Siden "Bekraeft
oplysninger for den valgte administrator” abner.
Ga direkte til trin 16.

Hvis du gnsker at veelge en anden person, skal du
trykke pa "Tilfgj ny administrator”. Der kommer
indtastningsfelter for oplysninger om den person,
som jeres organisation udpeger som

organisationsadministrator. Ga til trin 15.

\ Billede

Hvem skal lave
opseetningen i MitID
Erhverv?

Du kan finde hjeslp her:
Vejledning il tilslutning

Du har valgt enten selv at lave opsestning af organisationen i MitID

Erhverv eller at tilfeje en ny administrator.

Hvis du selv vil lave opsestningen, skal du markere dit navn pa
listen herunder,

» Less mere om opssetning af en organisation

Mavn Email

O

Anmelder

@

Ledelsesrepressentant

Hvis du vil tilfeje en ny administrator, kan du gere det her.

Tilfej ny administrator Tilbage

18




Trin ‘ Beskrivelse

15

Indtast oplysninger pa den person, der star for at
seette jeres organisation op i MitID Erhverv

Personen skal have:

e CPR-nummer
e privat MitID

Du skal udfylde:

e fornavn

e efternavn

e CPR-nummer eller fgdselsdato
e e-mailadresse

e telefonnummer (frivillig).

o

Tryk pa "Naeste” nederst pa siden.

Siden ”Bekraeft oplysninger for den valgte
administrator” dbnes.

\ Billede

Hvem skal lave
opsaetningen i MitID
Erhverv?

Du kan finde hjz=lp her:
Vejledning til tilslutning (4

Du skal udfylde oplysninger om den administrator, du nsker skal
opseette jeres organisation.
Administratoren vil efterfolgende modtage en e-mail om sin nye

rolle.

Fornavn Efternavn

| | |

Fadselsdato

CPR-nummer (frivillig) Dag Méaned Ar
Email Telefonnummer (frivillig)

I | | |

19




Trin ‘ Beskrivelse

16 | Tjek, om oplysningerne om
organisationsadministratoren er korrekte
Her kan du bade tjekke og redigere
oplysningerne.

pa siden.
du selv oprettes som administrator”. Ga til trin
17.

Hvis du er anmelder, abner siden ”Bekraft og
godkend”. Ga til trin 18.

Hvis de er korrekte, tryk da pa "Naeste” nederst

Hvis du er ledelsesrepraesentant, abner siden "Vil

Billede
H Opdater om nadvendigt oplysningerne for den valgte
Bekraeft oplysninger e
for den Valgte Administratoren vil efterfalgende modtage en e-mail om sin nye
.. rolle.
administrator

Du kan finde hje=lp her:
Vejledning til tilslutning&

Fornavn Efternavn

| | |

Fadselsdato
CPR-nummer (frivillig) Dag Maned Ar

| | (] ] o]

Email Telefonnummer (frivillig)

Tilbage

20




Trin ‘ Beskrivelse

17

Svar Ja eller nej til, at du ogsa ville oprettes som
organisationsadministrator.

Du bliver spurgt, fordi din organisation bliver
lukket ude af MitID Erhverv, fx hvis den
organisationsadministrator, som du har udpeget,
glemmer at udpege en ny, inden administratoren
stopper i organisationen.

Hvis du svarer ja, kommer du til den side, hvor du
bekraefter dine kontaktoplysninger. Nar du har
bekraeftet, abner siden "Bekraeft og godkend”. Ga
til trin 18.

Hvis du svarer nej, ga til trin 18.

\ Billede

Vil du selv oprettes
som administrator?

Du kan finde hjzelp her:
Vejledning til tilslutning (4

Undga at blive lukket ude!

Der er risiko for at blive lukket ude af MitID Erhverv, hvis I
ikke har en organisationsadministrator. Du kan derfor tilfeje
dig selv som administrator.

Der skal altid vaere mindst én organisationsadministrator i
organisationen. Hvis I star uden administratorer, bliver I lukket
ude af MitID Erhverv.

Du kan derfor ogsé oprette dig selv som administrator, sa I ikke
risikerer at blive lukket ude.

> Lees mere om opseetning af en organisation

QO Ja, jeg vil gerne oprettes som
organisationsadministrator

QO Nej, jeg vil ikke oprettes som
organisationsadministrator

21




Trin ‘ Beskrivelse

18

Seet flueben i tjekboksen "Jeg erklaerer pa tro og
love, at de afgivne oplysninger er korrekte”, nar
du har kontrolleret dine valg i tilslutningsforlgbet

Hvis du er ledelsesrepraesentant, tryk pa knappen
"Godkend tilslutning”.

Hvis du har udpeget en anden person, som
hverken er ledelsesrepraesentant eller anmelder,
som organisationsadministrator og indtastet CPR-
nummer pa administratoren i trin 15, dbner siden
”Kvittering”. Ga direkte til trin 19.

Hvis du har indtastet fgdselsdato i stedet for CPR-
nummer pa organisationsadministratoren i trin
15, abner siden ”Aktiveringskode”. Ga til trin 18.

\ Billede

Bekraeft og godkend

Gererelle oplysninger

Jeres walg

Uploadede dekumenter

Send illsluining i godtsrdeise
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Trin ‘ Beskrivelse

19

Tryk pa "Vis” for at se aktiveringskoden

Du skal gemme koden og sende den pa sikker vis
til organisationsadministratoren.

Organisationsadministratoren skal bruge
aktiveringskoden, nar de fgrste gang logger ind i
MitID Erhverv pa vegne af jeres organisation. Det
g@r organisationsadministratoren, nar de skal
seette jeres organisation op i MitID Erhverv.

Tryk pa knappen ”Luk vindue”. Sa dbner siden
"Kvittering.

\ Billede

Aktiveringskode

Du har udpeget | til at lave opsatning af
i MitID Erhverv. For at f& adgang til MitID Erhverv, skal
man indtaste en aktiveringskode. Du skal give denne kode til
pa en sikker made, sa det kun er

der far den at se.

EEE "|‘|'|5
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Trin ‘ Beskrivelse

20

Tjek oplysningerne i kvitteringen
Tryk pa knappen ”Afslut” nederst pa siden.
Siden ”Du er logget ud” abner.

Hvis du er anmelder, oplyser siden dig ogsa om, at
tilslutningsaftalen er sendt til
ledelsesrepraesentantens godkendelse.

Det er meget vigtigt, at du som anmelder sgrger
for, at ledelsesrepraesentanten underskriver
aftalen.

\ Billede

Kvittering

=]

Generelle oplysninger
CMpRRERLSARaE Al
EVlssumeer

Sagarr:

Jeres valg

Uplaedl gl dak umanled

Flafent p Banaant pansisionLambng

safeat fra beshyrelasamads

24

Tilslutningsaftalen er sendt til
ledelsesrepraesentanten
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Trin ‘ Beskrivelse ‘ Billede

21 | Siden ”Du er logget ud” vises.

Du er logget ud

Du er nu logget ud og kan lukke dette browser vindue.

Start ny tilslutning
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3. E-mails, som du modtager i forbindelse med tilslutningen

E-mail Beskrivelse Billede

1

E-mail, du som anmelder modtager, efter du
har udfyldt formularen pa:

https://tilslut.nemlog-in.dk/

E-mailen:

e kvitterer for, at du har forberedt
tilslutningsaftalen

e giver dig instruktioner om, hvad du skal
gore for at feerdigggre tilslutningen

e oplyser dig om det sagsnummer jeres
organisation har faet i forbindelse med
tilslutningen

e oplyser dig, at aftalen er sendt til
godkendelse hos
ledelsesreprasentanten.

e Erhverv

Til

Du har forberedt tilslutningsaftalen til MitiD Erhverv for |
CVR

Du skal nu serge for at f4 aftalen underskrevet af |
og derefter uploade den er blevet orienteret med
en e-mail

Sadan ger du:

1) Download og print tilslutningsaftalen til MitlD Erhverv: hitpsJ/css-
webservices nemlog-in dk/api/File/form/1

Zculture=da

2) Fremlzeg den dokumentation, du har uploaded for
il godkendelse

3) Fa underskrevet tilslutningsaftalen af
4) Scan vilkar

5) Upload vilkar pa hitps-/tilslut nemlog-in di/?uuid="

& Organisation
CVR
Sagsnummer

Lzes mere om kravene til dokumentation: https //mitid-erhverv dk
tilslutning/krav
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https://tilslut.nemlog-in.dk/

E-mail

2

Beskrivelse

E-mail, som ledelsesrepraesentanten
modtager, efter du har udfyldt formularen

pa:

https://tilslut.nemlog-in.dk/

E-mailen:

e beder ledelsesreprasentanten om at
underskrive tilslutningsaftalen

e oplyser, hvem der har forberedt
tilslutningsaftalen

e haretlink, som ledelsesreprasentanten
kan se eller downloade
tilslutningsaftalen fra

e oplyser dig om det sagsnummer, jeres
organisation har faet i forbindelse med
tilslutningen.

\ Billede

e Erhverv

Til

Aftale om tilslutning af MitlD Erhverv er nu kiar til, at du
skal godkende den. Aftalen er forberedt af

Godkend aftalen:
Hvis du har et privat NemID/MitID, kan du logge ind og godkende
tilslutningen: hitps:/ftilslut nemlog-in.dk/?uuid=1

Her skal du ogsa gennemse de dokumenter, som
har uploadet. Det er dit ansvar, at informationemne er
korrekte

Har du ikke et privat NemID/MitiD?
Hvis du ikke kan logge ind med privat NemID/MitID, skal

serge for, at du kan underskrive tilslutningsaftalen
til MitlD Erhverv pa en anden made

Mangler der information?
Hvis du ikke er enig i valget af administrator, eller hvis noget af
dokumentationen er mangelfuld, skal du give

den rigtige information skal
herefter starte forfra med en ny anmodning

& Organisation
CVR
Sagsnummer.

Lzes mere om kravene til dokumentation:: https:/mitid-erhverv.dk
tilslutning/krav
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