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Indledning

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan din organisation giver en anden organisation, med andre ord et andet CVR-nummer, ret til at agere digitalt pa vegne af
din organisation, fx adgang eller ret til at indberette digitalt i en selvbetjening. Det er relevant, nar din organisation skal have hjaelp af en revisor, advokat eller et
administrationsbureau.

Denne vejledning er kun relevant, hvis din organisation:

e bruger MitID privat til erhverv
o ikke er tilsluttet MitID Erhverv.

Du bruger MitID privat til erhverv, hvis du vaelger at logge pa som ledelsesrepraesentant under login til en selvbetjening pa vegne af din organisation. Det gor du,
efter du har indtastet dit MitID bruger-ID og godkendt login med fx MitID appen. Hvis du er en MitlID privat til erhverv-bruger, skal du give en anden organisation
ret til at agere digitalt pa vegne af din organisation via Digital Fuldmagt.

Det skal du bruge, nar du opretter en Digital Fuldmagt

Inden du gar i gang, skal du have forberedt 3 ting:

e MitID.
e CVR-nummer pa den organisation, som skal agere digitalt pa vegne af din organisation.
e Huvilke rettigheder fuldmagten skal gaelde for. En rettighed kan vaere en adgang eller en ret til at indberette i en selvbetjening.

Hvis du ikke er MitID privat til erhverv-bruger

Du kan ikke bruge denne vejledning. Din organisation skal i stedet oprette en erhvervsfuldmagt i MitID Erhverv. Laes i sa fald fglgende vejledning:

o Erhverv

Sadan opretter du erhvervsfuldmagter i MitID Erhverv (pdf)



https://cms.nemlog-in.dk/media/ii5ppvrd/erhvervsfuldmagt-saadan-opretter-du-erhvervsfuldmagter-i-mitid-erhverv.pdf

1. Sadan opretter du en Digital Fuldmagt
Trin Beskrivelse Billede

1 Fglg dette link:
https://mitid-erhverv.dk/digitalfuldmagt/

Det er vigtigt, at du ikke er logget ind pa andre
steder, fx virk.dk, skat.dk med MitID. Det er en
god ide at lukke browseren og starte den igen.

2 Indtast dit MitID bruger-ID og godkend login med

dit identifikationsmiddel - I

Login med dit identifikationsmiddel, der kan vaere
en af fglgende:

Log p& hos MitID Erhverv Mit 2D

MitID app BRUGER-ID @

MitID Chlp Skjul
MitID kodeviser
MitID kodeoplaeser

() Glemt bruger-1D?

O Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjzelp



https://mitid-erhverv.dk/digitalfuldmagt/
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Beskrivelse Billede

Veelg “Log pa som ledelsesrepraesentant”

Hvis du vaelger ”Log pa som privatperson”, kan du
ikke oprette en Digital Fuldmagt, som gzelder for
din organisation.

Log ph som privatperson @

NEMLOG-IN

NemiID er lukket

N et er ikie lsengere malgt at logge ind med NemiD. Du skal
anvende MAID | stedet

Log p som ledelsesrepramsentant @

CVR-nummer;

- Tilomnoslishedsarkimring &
Databeskyttelsesforordningen

Wb du anvender NemLogein til at bekraefte din identitet, bliver
dine personoplysninger behandiet af Digitaliserngsstyreisen. Vi
ndsamier data fra dit MAID, herunder dit CPR-nummer. Vi
opbevarer, af sikkerhedsmasssige Srsager, en historik over din
anvendelse af NemLog-in i € mineder. Laes mere om

behandiingen af dine personoplysninger: hitps://digst.dk/t-

log-in/om-

Valg fanen ”Giv fuldmagt” gverst pa siden

Giv fuldmagt

Anmod om fuldmagt Mine fuldmagter

Velkommen til digital fuldmagt

o Erhverv
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Beskrivelse Billede

Indtast det CVR-nummer, som din organisation
giver fuldmagt til

Tryk pa "Seg”.

Giv fuldmagt
1 2 3 4 5
Hvem Hvad Gyldighedsperiode Godkend Kvittering

Veelg hvem, der skal have fuldmagt

Angiv fuldmagtsmodtagers CVR-nummer. og klik p4 “Seg". Mangler du CVR-nummer, kan du finde det p4 CVR pA Virk

CVR-nummer*

Tjek, om den korrekte organisation vises

Hvis den viste organisation er korrekt, skal du
veelge "Naeste”.

Giv fuldmagt

Hvem Hyad

Vaelg hvem, der skal have fuldmagt

+  Virksomhed fundet
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Beskrivelse Billede

Juster eventuelt visning af rettighederne
Du kan fa vist rettighederne pa 2 mader:

e Som kategori
e Som liste

Du kan finde "Liste” eller "Kategori”-knappen
over listen af rettigheder.

Arbeyhutyihe o vy

Byggeci of snbag

et revisge omvdde

Ejendom og adresse

Fodevane. of Landbaugsstyseisen

KoMBIT

Milje og Landbug

Persacie og skonan

Seet flueben ud for de rettigheder, som du vil
give. En rettighed kan vaere en adgang eller ret til
en selvbetjening

Velg "Naste”.




Trin Beskrivelse Billede

9 Veelg, hvor leenge fuldmagten skal vaere gyldig

VIV IUIdITIggL

Du kan veelge en af fglgende 2 muligheder:

1 2 3 a B

Hye Had Gyldighedsperiode

e Til fuldmagten bliver tilbagekaldt
(gyldigi 10 ar).
e Til den udlgbsdato, du selv vaelger.

Veelg "Naeste”. ' a




Trin
10

Beskrivelse Billede

Tjek, om fuldmagtens oplysninger er korrekte
Oplysningerne bestar af:

e hvem, der giver fuldmagten

e hvilken organisation, der modtager
fuldmagten

e hvilke rettigheder fuldmagten gaelder for

e hvornar fuldmagten udlgber.

Hvis der er fejl i oplysningerne, skal du vaelge
"Forrige” for at rette oplysningerne.

Var opmarksom pa, at du ikke kan rette
oplysningerne, nar du har underskrevet
fuldmagten.

Giv fuldmagt

EASY for arnejdsgiver: GIv ret til at anmeide arnejdsulykier | EASY.

Som arbejdsg

anmelde arbejdsulykker | EASY o

anmelde arbejdsulykker | EASY o

Hvis alt ser korrekt ud, skal du trykke pa
”Bekraeft”.
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Beskrivelse Billede
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Tryk p

o

a ”Videre til underskrift”

Giv fuldmagt

Fuldmagt til | (CVR: n

Refarencekode: L]

I Underskriv venligst i bunden af dette dokument.

Jeg
Giver fuldmagt til

Med disse rettigheder:
EASY for arbejdsgiver: Giv ret til at anmelde arbejdsulykker i EASY.
Som arbejdsgiver kan du give dine medarbejdere ret til at anmelde arbejdsulykker | EASY og godkende anmeidelser sendt fra andre ansatte

Udlebsdato

e Underskrift Tigmogelighed B privattivepolitk
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Beskrivelse Billede

Indtast dit MitID bruger-1D

m

@ Fuldmagt til (CVR:
|

Referencekode: @

Underskriv hos Digital Mit 2P
Fuldmagt.

BRUGER-ID @

| Skjul

@ Glemt bruger-1D?

[J Husk mig hos Digital Fuldmagt.

Afbryd  Hjzelp
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Beskrivelse Billede

Veaelg ”Skriv under som ledelsesrepraesentant”, da
du opretter en Digital Fuldmagt pa vegne af din
organisation

O

Fuldmagt til
)]

Referencekode:

(CVR:

kriv under som ledelsesreprasentant @

CVR-nummer: :

11
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Beskrivelse Billede

Seet flueben i boksen ”Jeg accepterer vilkarene
for underskrift”

Nar du har gjort det, skal du trykke pa
"Underskriv”.

(0]

Fuldmagt til 2 (CVR:
—
Referencekode: [}

Underskrifttype Erhvervsbrugersignatur @

Organ

isation

(som

Underskriver

ledelsesreprasentant)

Jeg accepterer vilkarene for underskrift ®

Laes vilkar for underskrift

Nér du klikker Underskriv, underskriver du dokumentet

digitalt.
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Beskrivelse Billede

Underskriv ved at godkende med dit
identifikationsmiddel, som kan veere:

e MitID app

e  MitlID chip

e  MitID kodeviser

e  MitID kodeoplaeser

Billederne viser, hvordan det ser ud i MitID
appen.

X Afvis Mit2p

Digital Fuldmagt.
Godkend felgende?

Underskriv Fuldmagt til (CVR:
3), referencekode:

° GODKEND

Mit2p

v

Digital Fuldmagt.

Godkendt

Godkendt, fortszet til
Digital Fuldmagt.

AFSLUT
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Beskrivelse Billede

Du har nu givet Digital Fuldmagt til en anden
organisation

Den organisation, som modtager fuldmagten, vil
modtage en besked i Digital Post.

@nsker du at se de fuldmagter, som din
organisation har givet, kan du trykke pa ”Se
virksomhedens fuldmagter”.

Giv fuldmagt

Kvittering
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