Sadan registrerer du en

foreningsreprasentant i
CVR pa Virk

- En vejledning til alle typer af foreninger

o Erhverv



1. Ga til hiemmesiden www.virk.dk

v'rk Mit Virk Digital Post A Logps 8
Sag

Seg pa Virk

Mest anvendte selvbetjeninger
Log pa Virk

Indberet &rsrapport Start virksomhed
Indberet virksomhedens drsrapport digitalt Opret en virksomhed og f& et CVR-nummer
Log pd og fa adgang til dine genveje.
Fakturablanketten /Endre virksomhed Virk kan du se kommende frister, digital post
Send en faktura til det offentlige Registrer zendringer [ en virksomhed og de lasninger, du senest har brugt.
. . Log pa
NemRefusion - sygedagpenge Luk virksomhed
Seg om refusion af sygedagpenge Registrer ophar af en virksomhed
NemRefusion - lentilskudsrefusion P-enhedslgsningen
Seg om lentilskud - erstatter AB250 Opret, rediger eller luk produktionsenheder
NemRefusion - barselsdagpenge Frivillig forening
Sog om refusion af barselsdagpenge Registrer en frivillig forening


http://www.virk.dk/

2. Sog pa "Andre frivillig forening” i s@gefeltet
Indtast segeordene "Andre frivillig forening” og klik pa den foreslaede sggning
- Dette gaelder uanset hvilken type af forening, du repreesenterer

n Mit Virk Digital Post &) Logpa N
vir ot

Seg pa Virk

‘ aendre frivillig forening Q

#Endre frivillig forening - Erhvervsstyrelsen

Mest anvendte selvbetjeninger

-
Log pa Virk

Indberet arsrapport Start virksomhed

Indberet virksomhedens drsrapport digitalt Opret en virksomhed og fd et CVR-nummer

Fakturablanketten Zndre virksomhed

Send en faktura til det offentlige Registrer &endringer i en virksomhed

) . Log pa

NemRefusion - sygedagpenge Luk virksomhed

Seg om refusion af sygedagpenge Registrer opher af en virksomhed

NemRefusion - lentilskudsrefusion P-enhedsl@sningen

Sag om lentilskud - erstatter AB250 Opret, rediger eller luk produktionsenheder

NemRefusion - barselsdagpenge Frivillig forening

Sag om refusion af barselsdagpenge Registrer en frivillig forening



3. Veelg det averste link "ZAndre frivillig forening | Erhvervsstyrelsen”, der
kommer frem, nar du sager

v"-k Mit Virk Digital Post

Andre frivillig forening - Erhvervsstyrelsen Q

Din s@gning matcher 9 resultater

Viser1-9 af 9

Zndre frivillig forening | Erhvervsstyrelsen

Her kan du eendre stamdata, forny eller re-aktivere en frivillig forening.

/ndre virksomhed | Erhvervsstyrelsen

Ret oplysningeri CVR. Registrer eller afmeld virksomheden for moms, import/eksport, lansum eller
som arbejdsgiver. Opret eller afmeld administrativt SE-nummer, anmeld fusion/spaltning, registrer
ejerforhold eller reklamebeskyt virksomheden.

Dagrenovationslignende affald

Alle virksomheder skal tilmelde sig den feelleskommunale dagrenovationsordning. Ordningen omfatter
ikke miljgaffald.



4. Klik pa knappen "Start selvbetjening”

Nu abner et nyt vindue, hvor du skal logge pa med dit MitID eller NemID

virk

» Forside » Emner p Virksomhed » Andre » A£ndre frivillig forening

Andre frivillig forening

Introduktion

Her kan du sandre stamdata, forny eller re-aktivere en frivillig forening.

+  Mere information

+  Foreningsrepreesentant: Brug dit private NemID

+  Relaterede indberetninger

+  Sadan behandles dine personoplysninger

Mit Virk Digital Post

Erhvervsstyrelsen
Kontakt

Start selvbetjening —

]

g

Q
Log pa M
)



Log pa hos Virk

BRUGER-ID @

5. Log pa med dit private MitID eller NemID

NEMLOG-IN

NemlID ngglekort NemID ngglefil

Driftstatus

Normal drift

Vil du logge pd med NemID?

Logger du p3 fra en computer, skal du vaslge fanebladet

"NemID neglekort’. Logger du pa fra en mobil, skal du bruge

() Glemt bruger-ID?

O Husk mig hos Virk

Afbryd Hjeelp

menuen med de tre streger overst i venstre hjorne.

Mere information

- Sikkerhed [4

- Hijzlp til log p3 &

- Om NemLog-in &

-in &
- Las om MitID Erhverv 5

- Cookies p3 NemLo

Webtilgeengelighed
- Tilgznoelighedserldering [

Databeskyttelsesforordningen

NAr du anvender NemLog-in til at bekrasfte din identitet, bliver
dine personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi
indsamler data fra dit NemID eller MitID, herunder dit CPR-
nummer. Vi opbevarer, af sikkerhedsmaessige 3rsager, en
historik over din anvendelse af NemLog-in i 6 m3neder. Las
mere om behandlingen af dine persenoplysninger:
https://digst.dk/it-loesninger/nemlog-in/om-

loesningen/persondata/




6. Du kan blive bedt om at indtaste kontaktoplysninger
Indtast din e-mail og gentag e-mail, og klik herefter pa "Gem”

*
1

Vll‘k Ilndberet

il

Kontaktinformation *

Erhvervsstyrelsen 2
Kontaktinformation Support: 72200030 | Kontakt)

Kontaktoplysninger
I Email og Adresse

Email ¥ Gentag email *

Gentag ema

Wi bruger denne emailadresse til at sende dig kvitteringer fra Erhvervsstyrelsens selvbetjeningslgsninger. Ret den venligst, hvis vi skal sende
til en anden emailadresse.

3



7.Du kan blive bedt om at acceptere betingelser far brug
Seet flueben i Jeg accepterer betingelserne for brug” og klik pa "Fortseet”

VI:I'k I Indberet

Virksomhedsregistrering »
Virksomhedsregistrering

Betingelser for brug

Hvis Erhvervsstyrelsen far en begrundet mistanke om misbrug af indberetningslgsning, kan brugerens

og virksomhedens adgang til lesningen lukkes gjeblikkeligt.

1. Du skal veere bemyndiget af virksomheden til at indberette pa virksomhedens vegne.

1.1 Hvis du opretter erhvervsmaessig(e] virksomhed(er) for tredjemand, skal du forinden opt
Erhvervsstyrelsens register til bekeempelse af hvidvask.

2. Det er dit ansvar, at registreringen er lovlig og i overensstemmelse med virksomhedens vedtaegter.

agesi

Det er ogsa dit ansvar, at beslutningen, der ligger il grund for registreringen, er lovlig og truffet i

overensstemmelse med virksomhedens vedtagter.

2.1 Hvor anmelder alene godkender kapital, indestér denne alene for kapitalens indbetaling.

3. Dokumenter, som ligger il grund for registreringen, skal gemmes i mindst 3 ar. Disse dokumenter kan

vaere fx vedtaegter, beslutningsreferat og lignende.

4. Hvis du bruger en NemID medarbejdersignatur ved registreringen, er bade du og virksomheden, som

medarbejdersignaturen tilhgrer, ansvarlig for det, der registreres.

Logud»

Erhvervsstyrelsen )

Support: 72 20 00 30

B Jeg accepterer betingelserne for brug

Forts=et

Kontakt }



8. Find din forening under "Dine virksomheder”
Hvis ikke du kan finde din forening under "Dine virksomheder”, kan du sgge den frem ved at
indtaste CVR-nummer i sggefeltet og trykke "Sag”

Log ud »

VI:rk I Indberet

Virksomhedsregistrering » Erhvervsstyrelsen ?

Virksomhedsregistrering Support: 72 20 00 30 Kontakt )

Find virksomhed

I-_? Start virksomhed
Spg efter virksomheden du vil 22ndre (hvis du allerede er tilknyttet virksomheden kan den vaslges under

Q, Find virksomhed Dine virksomheder).

o . |E-‘-j efter virksomhedsnavn, CVR-nummer eller P-numrmer Q Sog
E Din historik

Dine virksomheder

MNedenfor ses en liste af virksomheder, hvor du eller din virksomhed er tilknyttet.



9.Veelg "Andre virksomhed”

s Log udl
VI r k Indberet
Yksombedsregisireriog. Erhwervsstyralsen
Virksomhedsregistrering Support: 72200030 | Kontaks ?
Valgt virksomhed
L? Start virksomaed - Et kS b
CQ, Find virksamhed =
Mawvn Farening Status
CVR-nummer: 12345678 i
@ Din higtorik
Adresse Branche
mﬂ By Andre organisationar og foreninger La.n.
{94.99.00)
vialg hyilien foem for madeing. du vil lave for virksomheden
Andre virksomhad Oprette gn Pagnhed
Skepd dler shiftes adresse | virksombeden En g p-enhed skal opreties, Fis
eller andet? virksambeden drvves fra en anden
advesse
Lukke virksomhaden Sa alle P-anheder
Luk virksoenheden og cphed f alle pligher > Fd vist virksomhedens p-esheder for st >
[mams, a-skat of lign.] Eadre eller bl dem,
Paspavordbeskytielse COprette en administrathy enhed
Beskyl virksomheden med 1 passwand > Hyris da drmrhmﬂllﬂm‘f!lnlnﬁ >
under det samme CVE-ar, o vl adskille
aktiviteternes momaregnskaber m.y.



10. G4 til "Repraesentant” og klik pa "Rediger”

Navn Forening - CVR 12345678

B Forny frivillig forening

Du fornyer den frivillige forening ved, at opdatere data eller ved at klikke pd knappen "forny"

| Forny

Stamdata

Fornyes den frivillige forening, forlaenges foreningens registrering med 3 ar.

Din frivillige forening udlgber : (dato) | hvis ikke registreringen bliver fornyet.

Frivillige foreninger kan ikke skifte branche.

Foreningsrepraesentant
Branche
Driftsform

Luk

Stamdata - Grundlaeggende data om virksomheden Rediger »

Virksomhedsnavn:

Virksomhedsform

Adresse:

Startdato:

Regnskabsars slutdato:

E-mail:

Reklamebeskyttelse:

Registreret som socialekonomisk virksomhed

Repraesentant - Foreningens repraesentanter

Rediger *

Ingen




11. Klik pa knappen "Tilfgj repraesentant”

’.E.' > Logud>»
vir k Indberet
Virksomhedsregistrering » Erhvervsstyrelsen »
Zndre virksomhed Support 72200030 |  kontakt os)

virksomhe VR nr. eller SE- nummer Q

Navn Forening - CVR 12345678 / Foreningsreprazsentant

Mine kladder ~ Mine sager

I 1. Foreningsreprazsentant Foreningsreprasentant

2. Opsummering En repraesentant kan f.eks se foreningens digitale post. Det er frivilligt at registrere en repraesentant. Laes

mere om reprasentanter pa erst.dk

3. Kvittering Bemark at reprasentantens navn og adresse bliver offentliggjort i CVR pa Virk og kan ses af alle ogsa efter

fratraedelse.

Repraesentant

Tilfej repraesentant

{ Annuller

Klik annuller for at gé tilbage til oversigtssiden Klik naeste for at gemme



12. Indtast repraesentantens fulde navn og CPR-nummer
Klik herefter "Gem” og klik "Fortsaet”

.
1

Vll’k llndberet

Virksomhedsregistrering »

Andre virksomhed

Navn Forening - CVR 12345678 / Foreningsreprassentant

Mine kladder  Mine sager

» logud:

Erhvervsstyrelsen )

Support 72200030 | kontaktos)

ed via CVR

nr. eller SE- nummer Q

I 1. Foreningsrepraesentant

2. Opsummering

3. Kvittering

Foreningsrepraesentant

En repraesentant kan f.eks se foreningens digitale post. Det er frivilligt at registrere en reprasentant. Laes

mere om repreesentanter p erst.dk

Bemazerk at repraesentantens navn og adresse bliver offentliggjort i CYR pa Virk og kan ses af alle ogsa efter

fratreedelse.

Reprassentant

Reprazsentantens navn *

Repraesentantens CPR-nummer

*

‘ Jens lensen

‘ KOO000CXKKX

Klik annuller for at g tilbage til oversigtssiden

Klik nzeste for at gemme



13. Klik pa "Godkend og afslut”

Nar du har trykket pa godkend og afslut, har du tilfgjet foreningsrepraesentanten

Navn Forening - CWR 12345678 / Opsummering sog ed via CVR nr. el er Q
I 1. Foreningsrepraesentant E nd l’i nger t|| godkend else
2. Opsummering Kontrollér andringerne og redigér evt. oplysningerne inden du godkender.
Sender vi kvitteringer for denne sag il den rigtige email? Klik for at se og evt. rette den
3. Kvittering
Foreningen fornyes 3 ar
Den frivillige forening fornyes nar du godkender 2ndringen. Foreningen skal fornyes (dato)
senest 3 ar efter seneste @ndring eller fornyelse.
Annuller Alt

o Konsekvenser

Ovenstaende andringer kan medfare folgende konsekvenser

* En frivillig forening skal fornys hvert tredje ar. Op til tidspunktet for fornyelsen udsender
Erhvervsstyrelsen en pamindelsesmail til foreningens digitale postkasse. Fornyes den

frivillige forening ikke inden for tre &r, lukkes foreningens CVR-nummer.

Flere andringer? Afslut?

Hvis du er feerdig med
at lave ndringer kan du godkende

G4 tilbage og ret oplysningerne eller

fa hurtigere sagsbehandling ved at samle
og afslutte.

Godkend og afslut

dine &ndringer.




	Sådan registrerer du en  foreningsrepræsentant i CVR på Virk
	- En vejledning til alle typer af foreninger
	1. Gå til hjemmesiden www.virk.dk
	2. Søg på ”Ændre frivillig forening” i søgefeltet
	3. Vælg det øverste link ”Ændre frivillig forening | Erhvervsstyrelsen”, der kommer frem, når du søger
	4. Klik på knappen ”Start selvbetjening”
	5. Log på med dit private MitID eller NemID
	6. Du kan blive bedt om at indtaste kontaktoplysninger
	7. Du kan blive bedt om at acceptere betingelser før brug
	8. Find din forening under ”Dine virksomheder”
	9. Vælg ”Ændre virksomhed”
	10. Gå til ”Repræsentant” og klik på ”Rediger”
	11. Klik på knappen ”Tilføj repræsentant”
	12. Indtast repræsentantens fulde navn og CPR-nummer
	13. Klik på ”Godkend og afslut”


