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Indledning

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan din organisation anmoder en anden organisation, med andre ord et andet CVR-nummer, om en adgang og ret til at
indberette digitalt i en selvbetjening pa vegne af en anden organisation. Det er fx relevant, nar din organisation er en revisionsvirksomhed og skal have adgang til
at anmode om refusion i NemRefusion pa vegne af en anden organisation. Det kan du ggre med en erhvervsfuldmagt.

Nar du anmoder om erhvervsfuldmagt i MitID Erhverv, kan du alene anmode om fuldmagten til organisationen, med andre ord pa CVR-niveau. Du kan ved denne
metode ikke anmode om en erhvervsfuldmagt til en bestemt person i den organisation, som din organisation skal agere digitalt pa vegne af.

Det skal du bruge, nar du anmoder om erhvervsfuldmagt

Inden du gar i gang, skal du have:

e  MitID Erhverv.

e rollen som organisationsadministrator i MitID Erhverv. Hvis du er i tvivl om, hvorvidt du er rettighedsadministrator, kan du logge ind i MitID Erhverv og valge
din egen profil. Her kan du se, hvilken rolle(r) du har.

e CVR-nummer pa den organisation, som din organisation gnsker at anmode om erhvervsfuldmagt til.

e navn pa erhvervsfuldmagten.




1. Anmod om erhvervsfuldmagt i MitID Erhverv

Trin Beskrivelse Billede

1 Besgg MitID Erhvervs hjemmeside

o L. . . . oErhverv = =
Du skal ga til MitID Erhvervs hjemmeside

og vaelge ”Log ind pa MitID Erhverv”.
MitID Erhverv

https://mitid-erhverv.dk/

Bemaerk, at du skal have rollen som
organisationsadministrator for at oprette
erhvervsfuldmagter.



https://mitid-erhverv.dk/

Trin Beskrivelse Billede

2 Log ind pa MitID Erhverv

Du skal indtaste dit MitID bruger-ID og m

godkende login med dit
identifikationsmiddel, som kan vaere en

af f¢|gende: Log p& hos MitID Erhverv Mit 2D
BRUGER-ID @
e MitID app Skjul
e  MitlID chip
e  MitID kodeviser
e MitID kodeoplaeser © clemebrugerio?

[ Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjzlp




Trin Beskrivelse Billede

3 Veelg ”Fuldmagter” i menuen

Q Erhverv

Brugere

Brugere, der kan handie pd vegne of EWE

e

Privat MitID




Trin Beskrivelse Billede

4 Velg "Anmod om fuldmagt”

e Erhverv

& Brugere

2 Brugengrupper

| & roamage

& Forespargsler

& Indstilinger

Fuldmagter

Her kan du vedigeholde kadmagter

Digitaliseringastyretsen

_Anmnﬂ om fuldmagt

Opret gruppe

Hiesio S MAID Ecvnry @ Lsamoesbehedserimnod

Kontas sunoor (2 Primiavaoniii of cookios (4

o

Lusmndelived &
Mo i Enlian
ey

Opret my fuldmagl




Trin Beskrivelse Billede

5 Giv et navn til fuldmagten
Det er obligatorisk at navngive den Anmod om fuldmagt .
fuldmagt, som du er ved at oprette.
Navnet vil blive vist hos den organisation, Information Tnids A
som modtager din anmodning om b e e e 28 e v e e
fuldmagt. ger eer en organisation.
Fuldmagtens navn
Du kan ogsa vaelge at tilfgje en . |
beskrivelse af fuldmagten. N
)
6 Indtast CVR-nummer
Du skal nu indtaste CVR-nummeret for Modtager Tin2sfa A
den organisation, som du sender
anmodningen til, og trykke pa knappen Modtager.
"Hent data”. Organisationens CVR




Trin Beskrivelse Billede

7

Fa listen af rettigheder vist

For at vaelge de rettigheder, er
fuldmagten skal gaelde for, har du brug
for at fa listen af rettigheder vist. Det kan
du gore ved at trykke pa knappen "Tildel
rettigheder”.

Rettigheder

Du kan tilfoje specifikke rettigheder til fuldmagten, nér du opretter den.

Tilfej rettigheder

Trin3af4

~




Trin Beskrivelse Billede

8

Find de rettigheder, som fuldmagten skal
geelde for

Det kan ggres pa 2 mader:

e Sgg efter navnet
e Velg en af kategorierne

Du satter flueben ud for de rettigheder
fuldmagten skal gzlde for.

Derefter skal du vaelge "tildel
rettigheder”.

Tildel rettigheder

Her kan du veslge, hvilke rettigheder brugeren skal have
» Lees mere om rettigheder

Sog efter rettighed

> Basispakke

> Arbejdsulykke og tilsyn

> Byggeri og anleeg

> Danmarks Domstole

» Data og statistik

» Det retslige omride

> Ejendom og adresse

> Fedevare- og Landbrugsstyrelsen

> KOMBIT

> Milje og landbrug

> Personale og okonomi

» Skatter og afgifter

Fortryd

Tildel rettigheder




Trin Beskrivelse Billede

9 Vzlg en P-enhed eller et SE-nummer, hvis

du har behov for at begraense fuldmagten Fuldmagten skal geeide for

til en bestemt P-enhed eller SE-nummer Fuldmagten kan begraenses, sa den galder for en enkelt P-enhed eller SE.nummer

hos den organisation, der modtager © Hete organisationen

fuldmagten O P-Enhed Vaelg P-Enned v ‘

Nar du har valgt P-enhed eller SE- O sE-numener vl SEummer v |

nummer, skal du trykke pa knappen

”Godkend”. =
10 Din anmodning om fuldmagt er nu

oprettet Fuldmagter

Du skal nu kontakte den organisation,
som du har sendt anmodningen til, og
orientere dem om, at fuldmagten er lagt
til godkendelse.

Rettighedsadministrator i den
organisation, som du har sendt din
anmodning til, kan finde din anmodning
ved at logge pa MitID Erhverv og valge
fuldmagter.

Her kan du vedligeholde fuldmagter

Anmod om fuldmagt ] [ Opret gruppe I Opret ny fuldmagt .

Anmodninger om erhvervsfuldmagt til godkendelse ~

Du kan give en fuldmagt til en organisation eller til en bestemt bruger i en or-
ganisation. Her kan du se de anmodninger, som venter pA godkendelse.

Lonteam 1 (ekstern) EWE O Afventer godkendelse

I (@ Fuldmagts anmodning Lonteam 1 (ekstern) oprettet

10
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