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Indledning

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan din organisation kan bruge den erhvervsfuldmagt, som din organisation har modtaget. Det kraever, at | tilknytter nogle
medarbejdere til fuldmagten.

Det betyder, at ikke alle i din organisation kan agere digitalt pa vegne af den organisation, der har givet erhvervsfuldmagten. Det er kun de medarbejdere, der
bliver tilknyttet til fuldmagten, der kan det.

Det skal du bruge, nar du tilknytter medarbejdere til den erhvervsfuldmagt, som din
organisation har modtaget

Inden du gar i gang, skal du have:

e  MitID Erhverv.

e rollen som rettighedsadministrator i MitID Erhverv. Hvis du er i tvivl om, hvorvidt du har rollen som rettighedsadministrator, kan du logge ind pa MitID Erhverv
og veelge din profil. Her kan du se, hvilken rolle(r) du har.

e navn(e) pa de medarbejdere, som skal tilknyttes til erhvervsfuldmagten. Det er et krav, at de medarbejdere, som du tilknytter til fuldmagten, allerede er
oprettet i MitID Erhverv.




1. Sadan tilfgjer du medarbejdere til en erhvervsfuldmagt

Trin Beskrivelse Billede

1 Besgg MitID Erhvervs hjemmeside

Du skal ga til MitID Erhvervs hjemmeside og @ Erhvery
veelge ”Log ind pd MitID Erhverv”.

MitID-Erhverv.dk MitID Erhverv .
MitlD Erhverv er til alle 1, foreninger og \ \
Bemaerk, at du skal have rollen som i ' - > eller brugere, ‘. :

rettighedsadministrator for at tilknytte
medarbejdere til fuldmagten.



https://mitid-erhverv.dk/

Trin ‘ Beskrivelse Billede

2 Log ind pa MitID Erhverv

Du skal nu indtaste dit MitID bruger-ID og m

godkende med dit identifikationsmiddel, som
kan vaere en af fglgende:

Log p3 hos MitID Erhverv Mitap

e MitlD app BRUGER-ID @

[ MitID Chlp Skjul
e  MitID kodeviser

e  MitlD kodeoplaeser

@ Glemt bruger-10?

[ Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjeelp




Trin
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‘ Beskrivelse Billede

Valg "Fuldmagter” i menuen

e Erhverv

Brugere

Brugergrupper

Certifikater

Fuldmagter

Indstillinger

Brugere

Brugere, der kan handle pd vegne af

Privat MitID

Privat MitID
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‘ Beskrivelse Billede

Find den erhvervsfuldmagt, du vil tilknytte
medarbejdere til

De erhvervsfuldmagter, som din organisation
har modtaget, ligger under "Modtagne
erhvervsfuldmagter”.

Tryk pa den erhvervsfuldmagt, som du vil
tilknytte medarbejdere til.

Fuldmagter

Vimig en erhvervstuldmagt for al se eller retle brugere | gruppen

Afgive erhvervsfuldmagter
Vi) en erhwervsiuldmagt for at 56 elier redigere en fusdmagt
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‘ Beskrivelse Billede

Vaelg "Tilfgj bruger til gruppe” i menuen

Tryk pa "Tilfgj bruger til grupper” under ”Lgs
opgaver” i menuen.

Fuldmagter

jomagter & MAS

Los opgaver
I et 1 SnAe

Stamdata for fuldmagten
Fuldmagtsgruppens navn ™ @
MAS

Beskrivelse

Fuldmagtens rettigheder

Brugere | denne gruppe

‘Organisationsnavn

CVR-nummer

Fuldmagten gasider for

Joxg erkdarer hermed, al j6g ef bemyndiget bl at ansage om frekvenstilladelser elier kaldesignale

Type @
Ekstern

Erhvervsfuldmagt givet til (0

pé min virksomiads
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‘ Beskrivelse Billede

Find den eller de medarbejdere, som du vil
tilknytte til erhvervsfuldmagten

Det kan du ggre ved at:

e bruge sggefeltet
o finde dem i oversigten.

Du szetter flueben ved medarbejderen eller
medarbejderne og trykker pa "Tilfgj”.

Fuldmagter

AS » Tif) bruger bl Drugengrppe

+ Soglinterns brugere

Interne brugere

o

< Tilbage




Trin Beskrivelse Billede

agere digitalt pa vegne af den organisation,
som har givet erhvervsfuldmagten til din
organisation

Erhvervsfuldmagten er aktiv hos
medarbejderen eller medarbejdere, lige sa
snart du er feerdig med trin 6.

7 Medarbejderen eller medarbejderne er nu
tilknyttet erhvervsfuldmagten
Fuldmagter
o . ” . *
Du kan nederst pa siden under ”Brugere i =TT
denne gruppe” finde den eller de =
medarbejdere, som du netop har tilfgjet.
Los opgaver Stamdata for fuldmagten
Tifof bruger 1 gruppe :;::mlgugruppwl navn’ @ Organisationsnavn Type @
. . o . . > Ekstern
Hvis du ved en fejl har faet tilfgjet en Sectebreon o emeenattdmagt et
medarbejder, som ikke skal bruge - ttmagten gatger or
erhvervsfuldmagten, kan du blot trykke pa
"Fjern”. Fulamagtens retighader
ustrerg frekvenstiliadetse Jog erklmrer hermed, at jeg er bemyndiget til al ansoge om frekvenstiladelser eller kaldesignaler. pd min vwksomheds
Brugere | denne gruppe
@ i
8 Den eller de tilfgjede medarbejdere kan nu
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